Werden Sie fit am PC!

Ab sofort: Computer-Kurse in Bad Salzschlirf

plankopf...

...wir sind die Spezialisten flir alle Arten
von EDV-Dienstleistungen.

Wir sind fur Sie da! - plankopf ist nicht nur Ihr Partner fiir alle gangi-
gen EDV-Schulungen, sondern auch zuverlassiger und leistungsstarker Lie-
ferant fur Hardware, Software und Netzwerke - ob vom PC fir Privatanwen-
der bis hin zur individuellen Komplettlosung lhres Unternehmens.

Nutzen Sie jetzt unsere vielseitigen Schulungen flir
lhr personliches Weiterkommen:

Ab 2004 sind wir mit unserem Angebot im professionell ausgestatteten
Unterrichtsraum im “Haus Hedwig” in Bad Salzschlirf vor Ort fur Sie da.

lhre Vorteile mit plankopf:

= effizientes Lernen in kleinen Gruppen

= Gruppen personell aufeinander abgestimmt
(gleiche Voraussetzungen)

= kompetente und zertifizierte Trainer

= Inhalte werden verstandlich vermittelt

= hauseigene Schulungsmappe und Ubungs-CD fiir jeden
Kursteilnehmer gratis

= geeignet fur jung und alt

= individuelle Terminabsprache moglich.

Bleiben Sie am Ball...

...mit unserem umfangreichen Schulungsangebot.
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Unsere Einsteiger-Schulungen:

Grundlagenkurs
Arbeiten mit dem PC
unter Windows XP

Inhalte:

= Grundlagen zu Windows XP

= Grundlegende Arbeitstechniken

= Die Hilfefunktion von Windows

= Erste Schritte mit Dateien und Ordnern
auf dem Desktop

= Einfache Dokumente mit dem Editor erstellen

= Mit Ordnerfenstern und dem Explorer arbeiten

= Dateien und Ordner verwalten

= Mit Windows drucken

= Dateien und Ordner suchen

= Netzwerke und Datensicherheit unter
Windows XP

= Den Desktop und Ordner individuell gestalten

= Datentragerpflege und Datensicherung

= Systemsteuerung und Task-Manager

= Verwaltung von Benutzern und Ressourcen

= Textverarbeitung mit WordPad

= Mit Paint Bilder erstellen

= Weitere Anwendungen nutzen

= Mit dem Internet Explorer arbeiten

= E-Mail mit Outlook Express

Termine:

1. Kurs

Montag, 12. Januar 2004
Mittwoch, 14. Januar 2004
Montag, 19. Januar 2004
Mittwoch, 21. Januar 2004

2. Kurs

Montag, 26. Januar 2004
Mittwoch, 28. Januar 2004
Montag, 02. Februar 2004
Mittwoch, 04. Februar 2004
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jeweils von 18:00 - 21:30 Uhr
(4 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten)

Kursgebihr: € 150,-

inkl. hauseigenen Schulungsunterlagen
plus Ubungsdateien auf CD

Voraussetzungen:
Keine

Grundlagenkurs
Textverarbeitung mit dem PC
unter Word XP

Inhalte:

= Was ist Word?

= Die Arbeitsoberflache

= Grundlagen der Textverarbeitung

= Texte Uberarbeiten und korrigieren

= Die Hilfefunktion von Word nutzen

= Grundlagen der Textgestaltung

= Weiterflhrende Textgestaltung

* Formatierung mit Formatvorlagen

= Grafiken einfigen und bearbeiten

* Tabellen

= Dokumentverwaltung

* Drucken mit Word

= AutoTexte verwenden

= Rechtschreibung, Trennung, Synonyme
= Dokumentvorlagen

= Serienbriefe erstellen

= Abschnitte, Spalten, Kopf- und Ful3zeilen
* Ful3- und Endnoten

= Gliederungen

= Verzeichnisse

= Grafische Gestaltungsmoglichkeiten
= Word individuell anpassen

Termine:

1. Kurs

Dienstag, 13. Januar 2004
Donnerstag, 15. Januar 2004
Dienstag, 20. Januar 2004
Donnerstag, 22. Januar 2004

2. Kurs

Dienstag, 27. Januar 2004
Donnerstag, 29. Januar 2004
Dienstag, 03. Februar
Donnerstag, 05. Februar

jeweils von 18:00 - 21:30 Uhr
(4 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten)

Kursgeblihr: € 150,-

inkl. hauseigenen Schulungsunterlagen
plus Ubungsdateien auf CD

Voraussetzungen:
Sicherer Umgang mit Windows

‘ehler keine Haftung!
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Die Mindestteilnehmerzahl pro Kurs betragt 4 Personen.
Es gelten unsere Allgemeinen Geschaftsbedingungen.
Weitere Schulungsangebote finden Sie im Internet:

http://www.plankopf.de

Telefon: 06648 - 9110900
Telefax: 06648 - 9110901
Internet: http://www.plankopf.de
Email: info@plankopf.de

plankopf edv-dienstleistungen
Andreas Reus

Schlitzer Str. 27a

36364 Bad Salzschlirf




